Приложение №7
 к постановлению
администрации
 МО «Светлогорский район»
от 30 августа 2016 г. № 613
Нормативы
количества и (или) цены товаров, работ, услуг, применяемые при расчете нормативных затрат на обеспечение функций 
Муниципального учреждения «Отдел по бюджету и финансам 
Светлогорского района»
1. 1.Нормативы количества абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети подвижной связи

	№
п/п
	Категория должностей
	Единицы измерения
	Предельное коли​чество абонент​ских номеров

	1.
	Начальник отдела, заместитель начальника отдела, главный специалист, ведущий специалист, специалист 1 категории
	единица оборудования на человека
	не более 1


2. Нормативы  стоимости услуг подвижной  связи и количество

 SIM- карт
	№

п/п
	Категория должностей
	Количество

SIM- карт
	Расходы на услуги  связи в месяц на одного служащего

(тыс. руб.)

	1.
	Начальник отдела 
	не более 1
	в соответствии с постановлением администрации МО «Светлогорский район» от 30 декабря 2015 года № 897


3. Нормативы цен и количества рабочих станций, принтеров, многофункцио​нальных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)
	№
п/п
	Тип оргтехники
	Категория должностей
	Количество орг​техники
	Срок по​лезного ис​пользова​ния по классифи​катору ос​новных средств, лет
	Предельная цена при​обретения за единицу,
тыс. руб.

	1
	Рабочие станции 
	все катего​рии
	не более 1 едини​цы в расчете на 1 сотрудника
	До 5 лет
	45,6
 

	2
	Монитор


	все категории

(приобретаются 

взамен вышедших из строя, не подлежащих ремонту)
	не более 1 едини​цы в расчете на 1 сотрудника
	До 5 лет
	 9,6
 

	3
	Иcточник бесперебойного питания
	все категории

(приобретаются 

взамен вышедших из строя, не подлежащих ремонту)
	не более 1 едини​цы в расчете на 1 сотрудника
	До 5 лет
	 9,5
 

	4
	Принтер лазерный (черно-белая печать, формат А4)
	все категории

(приобретаются 

взамен вышедших из строя, не подлежащих ремонту)
	Не более 2 единиц на учреждение
	До 5 лет
	6,2
 

	5
	Многофункциональные устройства (принтер-сканер,копир/лазерный, черно-белая печать, формат А4, А3)
	все категории

(приобретаются 

взамен вышедших из строя, не подлежащих ремонту)
	Не более 2 единиц на учреждение
	До 5 лет
	50,0

	6
	Сервер
	все категории

(приобретаются 

взамен вышедших из строя, не подлежащих ремонту)
	Не более 1 единицы на учреждение
	До 5 лет
	150,0

	7
	Ноутбук
	Начальник
	Не более 1 единицы
	До 5 лет
	 27,0
 

	8
	Брошюратор
	все категории

(приобретаются 

взамен вышедших из строя, не подлежащих ремонту)
	Не более 1 единицы
 на  учреждение
	До 7 лет
	15,0
 

	9

	Уничтожитель бумаг
	все категории

(приобретаются 

взамен вышедших из строя, не подлежащих ремонту)
	Не более 2 единиц на учреждение
	До 5 лет
	 10,0
 

	10
	Внешний жесткий диск
	все категории

(приобретаются 

взамен вышедших из строя, не подлежащих ремонту)
	Не более 1 единиц на учреждение
	До 3 лет
	         5,0
 

	11
	Калькулятор 
	все категории

(приобретаются 

взамен вышедших из строя, не подлежащих ремонту)
	не более 1 едини​цы в расчете на 1 сотрудника
	До 3 лет
	1,1
 

	12
	Телефонные аппараты
	все категории (приобретаются 

взамен вышедших из строя, не подлежащих)
	не более 1 едини​цы в расчете на 1 сотрудника
	До 3 лет
	 2,6
 


4. Нормативы количества и цены расходных материалов (картриджей) для раз​личных типов принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов (оргтехники).


	№ п/п
	Наименование оборудования (типы оборудования)
	Предельное количество в год, шт.
	Предельная цена за едини​цу, тыс. руб.

	1
	Картриджи для раз​личных типов лазерных принтеров
	6 на каждый принтер
	4,0

	2
	Картриджи для многофункциональных устройств
	6 на каждое МФУ

	5,0

	3
	Барабан для многофункциональных устройств
	2 на каждое МФУ


	6,0


5. Перечень периодических печатных изданий и справочной литературы

	№ п/п
	Наименование издания, периодичность
	Кол-во в год

	1
	Финансы (ежемесячное издание)
	1

	2
	Бюджетный учет (ежемесячное издание)
	1

	3
	Прочие профильные (финансы, бюджет, бухгалтерский учет и отчетность, контроль)  электронные журналы (на год)
	3 


6. Нормативы обеспечения мебелью
	№ п/п
	Наименование
	Ед.
изм.
	Нор
ма
	Предель​ная цена приобре​тения за единицу, не более (тыс. руб.)
	Срок экс​плуатации в годах
	Примечание

	
	Кабинет начальника отдела
	
	
	
	
	

	1
	Стол рабочий компьютерный
	шт.
	1
	11,0
	7
	

	2
	Тумба к рабочему столу
	шт.
	1
	10,5
	7
	

	3
	Кресло руководителя
	шт.
	1
	10,0
	5
	

	4
	Шкаф для документов
	шт.
	 3
	20,0

	7
	

	5
	Тумба для документов
	шт.
	2
	12,0
	7
	

	6
	Тумба под принтер
	шт.
	1
	5,5
	7
	

	7
	Шкаф гардеробный
	шт.
	1
	23,5
	7
	

	8
	Стулья (кресла) для посетителей
	шт.
	5
	2,5
	5


	

	
	Прочие кабинеты
	
	
	
	
	

	1
	Стол рабочий компьютерный
	шт.
	1
	9,0
	7
	в расчете на 1 сотрудника

	2
	Тумба к рабочему столу
	шт.
	1
	5,0
	7
	в расчете на 1 сотрудника

	3
	Кресло рабочее
	шт.
	1
	5,0
	5
	в расчете на 1 сотрудника

	4
	Шкаф для документов
	шт.
	8
	15,0


	7
	в расчете на 1 кабинет

	5
	Тумба для документов
	шт.
	2
	12,0
	7
	в расчете на 1 кабинет

	6
	Тумба под принтер
	шт.
	1
	5,5
	7
	в расчете на 1 кабинет

	7
	Шкаф гардеробный
	шт.
	1
	12,0
	7
	в расчете на 1 кабинет

	8


	Шкаф универсальный
	шт.
	1
	35,0
	7
	в расчете на 1 кабинет

	9
	Стулья (кресла) для посетителей
	шт.
	5
	2,5
	5


	в расчете на 1 кабинет

	10
	Стол для посетителей
	шт.
	1
	6,0


	7

	в расчете на 1 кабинет

	11
	Шкаф колонка комбинированная
	шт.
	4
	5,0
	7

	в расчете на 1 кабинет


7. Нормативы количества и цены носителей информации

	№ п/п
	Категория должностей
	Единицы исполнения
	Предельное ко​личество 
	Предельная цена, тыс. рублей за единицу

	1.
	Все категории должностей -лица пользующиеся ЭЦП
	штука на человека
	не более 5 единицы в расчете на 1 сотрудника
	4,3


8. Нормативы количества и цены канцелярских принадлежностей

	№ п/п
	Наименование
	Единицы исполнения
	Предельное ко​личество в год 
	Предельная цена, рублей за единицу, руб.

	1
	Бумага для лазерной печати, формат А4
	пачка
	90
	300


	2
	Бумага для лазерной печати, формат АЗ
	пачка
	2
	600

	3
	Накопитель вертикальный
	шт.
	4
	199

	4
	Накопитель горизонтальный
	шт.
	4
	199

	5
	Настольные органайзеры
	шт.
	4
	599

	6
	Ежедневники
	шт.
	8
	299

	7
	Блокноты 
	шт.
	8
	99

	8
	Журналы для регистрации
	шт.
	5
	199

	9
	Сегрегаторы
	шт.
	30
	199

	10
	Вставка в сегрегатор А 4 (100 шт.)
	упак.
	5
	149

	11
	Разделители
	упак.
	10
	200

	12
	Скоросшиватели
	шт.
	200
	21

	13
	Папки с боковым зажимом
	шт.
	16
	89

	14
	Папки с вкладышами 
	шт.
	16
	86

	15
	Папки уголки
	шт.
	16
	35

	16
	Ручка шариковая и гелевая
	шт.
	16
	90

	17
	Сменный стержень для ручки шариковой
	шт.
	24
	25

	18
	Клей карандаш не менее 36 грамм
	шт.
	16
	50

	19
	Карандаш простой, корпус из древесины

	шт.
	16
	10

	20
	Карандаш простой, механический, корпус пластмассовый или металлический
	шт.
	8
	50

	21
	Грифель для механического карандаша
	упак.
	2
	50

	22
	Блок бумажный для заметок
	шт.
	8
	150

	23
	Маркер перманентный 
	шт.
	16
	69

	24
	Ножницы 16-20 см, прорезиненные кольца
	шт.
	4
	99

	25
	Нитки для сшивки документов 
	упак.
	1
	500

	26
	Антистеплер
	шт.
	4
	75

	27
	Подушка для пальцев гелевая
	шт.
	1
	250

	28
	Бокс архивный 
	шт.
	30
	69

	29
	Степлер на 70-100 листов 
	шт.
	1 (в случае поломки имеющегося в наличии)
	1499

	30
	Степлер на 20-40 листов 
	шт.
	4
	300

	31
	Скобы для степлера 
	упак.
	40
	95

	32
	Дырокол металлический до 40 л. с усиле​нием
	шт.
	4
	1000

	33
	Дырокол металлический до 70 л. с усиле​нием
	шт.
	1 (в случае поломки имеющегося в наличии)
	2999

	34
	Элементы питания
	шт.
	5
	49

	35
	Ластики
	шт.
	8
	39

	36
	Наборы закладок пластиковых в пластике, блистере
	упак.
	16
	49

	37
	Линейка 30см пластиковая, непрозрачная
	шт.
	4
	84

	38
	Лотки настольные (горизонтальные), пла​стиковые прозрачные
	шт.
	8
	99

	39
	Нож канцелярский с системой бло​кировки лезвия
	шт.
	2
	49

	40
	Скотч прозрачный
	шт.
	3
	49

	41
	Скрепки  металлические треугольные (100шт)
	упак.
	16
	31

	42
	Зажим для бумаг 
	шт.
	100
	7,5

	43
	Пружины для переплета
	шт.
	100
	350

	44
	Обложки для переплета картон
	шт.
	100
	699

	45
	Обложки для переплета пластиковая
	шт.
	100
	999


9. Нормативы иных товаров и услуг
    9.1. Нормативы цены на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации

	№ п/п
	Категория должностей
	Единицы исполнения
	Предельная цена за единицу, 

тыс. руб. на 1 сотрудника 
	Периодичность прохождения

	1.
	Все категории работников
	человек
	30,0

	 По мере необходимости


9.2. Нормативы количества и цены услуг по техническому обслуживанию оргтехники

	№
п/п
	Наименование
	Ед.
изм.
	Предельная цена за техническое обслу​живание единицы, руб. в месяц
	Количество единиц техники подлежа​щей техническому обслуживанию

	1.
	Многофункциональные устройства (принтер-сканер, копир/лазерный, черно-белая печать, формат А4, А3)
	шт.
	550
	2

	2.
	Принтеры, системные блоки
	шт.
	100

	9


9.3.Нормативы количества и цены по прочим работам

	№
п/п
	
	Ед.
изм.
	Количест​во единиц
	Предельная цена за единицу, тыс. руб.
	Периодичность вы​полнения работ

	1.
	Заправка картриджа принте​ра со стоимостью расходных материалов
	шт.
	1
	1,0
	4 раз в год

	2.
	Заправка картриджа МФУ со стоимостью расходных материалов
	шт.
	2
	2,5
	4 раз в год

	3.
	Замена барабанов МФУ со стоимостью расходных материалов
	шт.
	2
	 7,0
	по мере необходимости

	4.
	Техническое обслуживание и ремонт кондиционеров
	шт.
	2
	 5,0

	1 раз в год

	5.
	Экспертиза технических средств, имущества и ин​вентаря
	шт.
	Определяет комиссия
	0,4
	по мере необходимости 

	6.
	Утилизация оргтехники, имущества и инвентаря
	
	Определяет комиссия
	0,1 за 1 кг
	по мере необходимости

	7.
	Изготовление сертификата ключа ЭЦП
	шт.
	-
	2,0
	по мере необходимости

	8.
	Аттестация рабочих мест
	место
	-
	2,3
	раз в 5 лет

	9.
	Обучение и проверка знаний требований охраны труда
	чел.
	-
	1,5
	по мере необходимости


9.4. Нормативы количества и цены по прочим услугам
	№
п/п
	Наименование
	Ед.
изм.
	Количест​во единиц в год
	Предельная цена за техническое обслу​живание единицы, тыс.руб. в год
	Количество единиц техники подлежа​щей техническому обслуживанию

	1
	Неисключительное право на использование ПО Смарт
	
	3
	Стоимость устанавливает лицензиат

	8

	2
	Неисключительное право на  использование антивирус Kaspersky
	шт
	на все рабочие места
	Стоимость устанавливает лицензиат


	10


	3
	Неисключительное право на  ПО 1С БГУ включая ИТС подписку
	шт.
	
	Стоимость устанавливает  лицензиат

 
	2

	4
	Программное обеспечение Windows 10 
	шт.
	
	не более 1 единицы в расчете на 1 сотрудника
	13,0

	5
	Программное обеспечение Office 2016
	шт.
	
	не более 1 единицы в расчете на 1 сотрудника
	5,7

	6
	Антивирусное ПО Kaspersky Endpoint Security

	шт.
	
	не более 1 единицы в расчете на 1 сотрудника
	1,7

	7
	Программное обеспечение Windows server 2008
	шт.
	
	не более 1 единицы в расчете на 1 сервер
	46,8


	8
	Абонентное обслуживание ПО Смарт
	
	1


	100
	8

	9
	Абонентное обслуживание ПО 1С БГУ включая
	
	
	15


	2

	10
	Абонентное обслуживание Камин - расчет заработной платы
	
	
	15
	2

	11
	Специальная оценка условий труда
	
	На каждого сотрудника
	0,5


	По мере необходимости

	12
	Услуги нотариуса 
	
	
	
	По мере необходимости


10.1. Нормативы  количества и цены  иных товаров

	№

п/п
	Наименование
	Ед.

изм.
	Норматив количества


	Предельная цена за единицу, тыс. руб.
	Срок эксплуатации в годах

	1.
	Кондиционер
	шт
	2
	38,9
	7


10.2. Нормативы количества и цены хозяйственных товаров

	№

п/п
	Наименование
	Ед.

изм.
	Норматив количества


	Предельная цена за единицу, тыс. руб.
	Срок эксплуатации в годах

	1.
	Жалюзи  
	кв.м
	в расчете 1 кабинет
	2,3
	5

	2.
	Светильники настольные
	шт.
	в расчете 1 на сотрудника
	1,2
	5

	3.
	Корзина  для бумаг
	шт.
	в расчете 1 на сотрудника
	0,4
	5


