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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Калининградская область

Администрация муниципального образования

 «Поселок Приморье» 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
 « 25 »    марта    2011  года                                                                    №  17-п 
Об утверждении Административного регламента администрации муниципального образования «Поселок Приморье» по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об очерёдности предоставления жилых помещений на условиях социального найма»
В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Распоряжением Правительства Российской Федерации от 25 октября 2005 года №1789-р «О концепции административной реформы в Российской Федерации в 2006-2010 годах», Уставом муниципального образования «Поселок Приморье» и в целях реализации Постановления Правительства Калининградской области от 29 июня 2006 года №482 «О Программе проведения административной реформы в Калининградской области на 2006-2010 годы»,

Постановляю:
1. Утвердить Административный регламент администрации муниципального образования «Поселок Приморье» по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об очерёдности предоставления жилых помещений на условиях социального найма» (Приложение № 1).

2. Настоящее постановление опубликовать в газете «Вестник Светлогорска» и разместить на официальном сайте администрации в сети «Интернет».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации муниципального

образования «Поселок Приморье»                                               А.В. Ковальский
Приложение № 1

к постановлению администрации муниципального образования 
«Поселок Приморье»

от 25    марта   2011 года №  17-п 
Административный регламент 
администрации муниципального образования «Поселок Приморье» по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об очерёдности предоставления жилых помещений на условиях социального найма»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Административный регламент (далее – Регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об очерёдности предоставления жилых помещений на условиях социального найма» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги. Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
1.1 Наименование муниципальной услуги.
Муниципальная услуга «Предоставление информации об очерёдности предоставления жилых помещений на условиях социального найма».
1.2 Наименование органа, непосредственно предоставляющего 
муниципальную услугу.
Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования «Поселок Приморье».

Адрес: 238575, Калининградская обл., Светлогорский район, пос. Приморье, Балтийский проспект, 12.

телефон для справок (консультаций): 8 (40153)3-92-36.
график (режим) работы: понедельник - пятница: с 09-00 час. до 18-00 час., обеденный перерыв: с 13-00 час. до 14-00 час. 
1.3 Перечень нормативно-правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Жилищным кодексом Российской Федерации» от 29 декабря 2004 года №188-ФЗ;

- Федеральным законом от 29 декабря 2004 года №189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Законом Калининградской области от 11 июля 2005 года №632 «О порядке ведения органами местного самоуправления учёта граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставленных по договорам социального найма».
1.4 Описание результатов предоставления муниципальной услуги.
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача или направление гражданину, подавшему соответствующее заявление о предоставлении муниципальной услуги, документа (уведомления), подтверждающего информацию об очерёдности предоставления жилых помещений на условиях социального найма.
1.5 Получатели результатов предоставления муниципальной услуги.
Получателями муниципальной услуги являются:

- Граждане, принятые на учёт до 1 марта 2005 года в целях последующего предоставления им жилых помещений по договорам социального найма;

- Граждане, признанные в установленном порядке нуждающимися в жилых помещениях, и принятые на учёт;

- Учреждения и организации, министерства и ведомства, нуждающиеся в данной информации, в случае письменного запроса о предоставлении информации с указанием оснований предоставления данной информации.
II. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1 Порядок предоставления муниципальной услуги.
Информация об очерёдности предоставления жилых помещений на условиях социального найма в виде списков граждан, признанных в установленном порядке нуждающимися в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма (далее – списки очередников), подлежат опубликованию в газете «Вестник Светлогорска» и на сайте:  http://www.svetlogorsk-admin.ru, а так же размещается на информационном стенде администрации муниципального образования «Поселок Приморье».

Списки очередников обновляются и публикуются после проведения ежегодной перерегистрации, проводимой с 1 января по 1 апреля.
Муниципальная услуга предоставляется учреждениям и организациям, заинтересованным в предоставлении информации об очерёдности предоставления жилых помещений на условиях социального найма, по письменному запросу.

Граждане, нуждающиеся в письменном подтверждении информации об очерёдности предоставления жилых помещений, могут обращаться в администрацию муниципального образования «Поселок Приморье» с письменным запросом.

По письменному запросу информация об очерёдности предоставления жилых помещений на условиях социального найма предоставляется в виде письменного ответа.
2.2 Сроки предоставления муниципальной услуги.
По письменному обращению заинтересованных лиц информация об очерёдности предоставления жилых помещений на условиях социального найма направляется заявителю не позднее 10 дней с момента обращения.
2.3 Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, порядок их предоставления.

Информация об очерёдности предоставления жилых помещений на условиях социального найма в письменном виде предоставляется по письменному запросу в адрес главы администрации муниципального образования «Поселок Приморье», направленному почтовым отправлением, либо представленным лично гражданином.
2.4 Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случае обращения граждан за предоставлением информации в отношении третьих лиц без предъявления соответственной доверенности, подтверждающей их полномочия. 
2.5
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
3.1 Последовательность действий при предоставлении информации об очерёдности предоставления жилых помещений на условиях социального найма. 

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя непосредственно в администрацию муниципального образования «Поселок Приморье» либо письменный запрос заинтересованного лица в адрес администрации муниципального образования «Поселок Приморье».
Регистрация письменных обращений по предоставлению муниципальной услуги производится в день обращения.

Предоставление муниципальной услуги в виде письменного ответа на обращение (запрос) заинтересованных лиц оформляется за подписью главы администрации муниципального образования «Поселок Приморье».
IV. КОНТРОЛЬ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется главой администрации муниципального образования «Поселок Приморье».
V. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, если считают, что нарушены их права и свободы, путем обращения в вышестоящий в порядке подчиненности орган государственной власти, орган местного самоуправления или должностному лицу, а также в судебные органы Российской Федерации.
