Приложение №1 к
Постановлению Администрации МО «Светлогорский район»
№  285 от « 17  »  мая   2018 г.

Перечень муниципальных услуг, предоставляемых администрацией  муниципального образования «Светлогорский район», в том числе  в многофункциональных центрах предоставлении государственных и муниципальных услуг
	№
п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

	1
	2
	3
	4

	1
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательную программу дошкольного образования (детские сады)

	Отдел образования 
	–выдача документа, подтверждающего передачу полномочий одного лица другому для представительства перед третьими лицами (доверенности); 
– перевод с иностранного языка на русский язык документов, выданных компетентными органами иностранных государств; 
– нотариальное удостоверение перевода с иностранного языка на русский язык документов, выданных компетентными органами иностранных государств;
– представление заключения медико-психолого-педагогической комиссии на детей с ограниченными возможностями здоровья

	2
	Оформление градостроительного плана земельного участка для объекта индивидуального жилищного строительства на территории муниципального образования «Светлогорский район»
	Отдел архитектуры и градостроительства
	–  подготовка и выдача топографической съемки земельного участка;  
–  выдача документа, подтверждающего передачу полномочий одного лица другому для представительства перед третьими лицами (доверенности)

	3
	Выдача разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства на территории муниципального образования «Светлогорский район
	Отдел архитектуры и градостроительства
	– выдача документа, подтверждающего передачу полномочий одного лица другому для представительства перед третьими лицами (доверенности)

	4
	Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объекта индивидуального жилищного строительства на территории муниципального образования «Светлогорский район»
	Отдел архитектуры и градостроительства
	– выдача документа, подтверждающего соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов; – выдача документов, подтверждающих соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям; 
– выдача схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка; 
– подготовка и выдача технических планов; – выдача документа, подтверждающего передачу полномочий одного лица другому для представительства перед третьими лицами (доверенности)

	5
	Присвоение адреса объектам адресации, изменение адреса объектов адресации, аннулировании адреса объектов адресации на территории муниципального образования «Светлогорский район»
	Отдел архитектуры и градостроительства
	–  выдача документа, удостоверяющего (устанавливающего) право на объект недвижимости, если право на такой объект не зарегистрировано в ЕГРН;
 – выдача документа, подтверждающего передачу полномочий одного лица другому для представительства перед третьими лицами (доверенности)
 – нотариальное заверение копий документов

	6
	Установление статуса «Ветеран становления Калининградской области
	МУ «ОСЗН администрации Светлогорского района»
	Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют

	7
	Социальная поддержка семей, в виде единовременной денежной выплаты при рождении (усыновлении в возрасте до трех месяцев) ребенка
	МУ «ОСЗН администрации Светлогорского района»
	Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют

	8
	Предоставление бесплатного проезда в городском транспорте (кроме такси) участникам и инвалидам Великой Отечественной войны
	МУ «ОСЗН администрации Светлогорского района»
	Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют

	9
	Выдача справок гражданам, числящимся на учете в качестве малообеспеченных
	МУ «ОСЗН администрации Светлогорского района»
	Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют

	10
	Предоставление адресной помощи гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации
	МУ «ОСЗН администрации Светлогорского района»
	Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют

	11
	Предоставление информации о порядке предоставления социальных услуг гражданам в муниципальном бюджетном учреждении социального обслуживания
	МУ «ОСЗН администрации Светлогорского района»
	Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют

	12
	Предоставление информации об объектах культурного наследия  местного (муниципального) значения, включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов РФ
	Отдел по культуре, спорту, делам молодежи
	Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют

	13
	Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий
	Отдел по культуре, спорту, делам молодежи
	Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют

	14
	
Представление информации о спортивных объектах, расположенных на территории муниципального образования
	Отдел по культуре, спорту, делам молодежи
	Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют

	15
	Представление информации о времени и месте массовых спортивных мероприятий, анонсы данных мероприятий
	Отдел по культуре, спорту, делам молодежи
	Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют

	16
	Предоставление консультаций о туристических возможностях  муниципального района
	Отдел по культуре, спорту, делам молодежи
	Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют

	17
	Предоставление информации о привлечении подростков и молодежи к общественно полезной деятельности
	Отдел по культуре, спорту, делам молодежи
	Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют

	18
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	МКУ «Комитет муниципального имущества и земельных ресурсов» Светлогорского района
	– выдача копии поквартирной карточки жилого помещения или домовой (поквартирной) книги либо выписки из домовой (поквартирной) книги; 
–  выдача документа, удостоверяющего (устанавливающего) право на объект недвижимости, если право на такой объект не зарегистрировано в ЕГРН;
 – выдача справки о наличии или отсутствии прав собственности заявителя и членов его семьи (в том числе на все прежние фамилии) на объекты недвижимого имущества с указанием стоимости недвижимого имущества; 
 – выдача документа, подтверждающего передачу полномочий одного лица другому для представительства перед третьими лицами (доверенности); 
– нотариальное удостоверение перевода с иностранного языка на русский язык документов, выданных компетентными органами иностранных государств;
 – перевод с иностранного языка на русский язык документов, выданных компетентными органами иностранных государств; – выдача документа, подтверждающего факт наличия заболевания, входящего в перечень тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире, утвержденный приказом Минздрава России от 29.11.2012  № 987н; 
 – выдача документа, подтверждающего право на дополнительную площадь в соответствии с действующим законодательством;
 – выдача отчета об оценке рыночной стоимости объекта;
 – выдача справки о стоимости имущественных и земельных долей (паев);
 – выдача выписки о денежных средствах на счетах и процентах по банковским вкладам, находящимся в учреждениях банков и других кредитных учреждениях;
 – выдача справки, подтверждающей размер всех видов выплат, получаемых по месту работы, службы, учебы;
 – выдача справки, подтверждающей нахождение членов семьи на полном государственном обеспечении (проживание в учреждениях интернатного типа); 
– выдача справки о размере авторского вознаграждения, полученного в соответствии с законодательством Российской Федерации об авторском праве и смежных правах, в том числе по авторским договорам наследования; 
– выдача справки о размере дохода по акциям и другим доходам от участия в управлении собственностью организации; 
– выдача справки о сумме алиментов, получаемых заявителем и/или членами семьи

	19
	Представление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
	МКУ «Комитет муниципального имущества и земельных ресурсов» Светлогорского района
	– выдача документа, подтверждающего передачу полномочий одного лица другому для представительства перед третьими лицами (доверенности)

	20
	Внесение изменений в договор социального найма жилого помещения в связи с вселением в жилое помещение граждан в качестве членов семьи нанимателя жилого помещения
	МКУ «Комитет муниципального имущества и земельных ресурсов» Светлогорского района
	–  выдача документа, подтверждающего передачу полномочий одного лица другому для представительства перед третьими лицами (доверенности)

	21
	Внесение изменений в договор социального найма жилого помещения в связи со сменой нанимателя
	МКУ «Комитет муниципального имущества и земельных ресурсов» Светлогорского района
	–  выдача документа, подтверждающего передачу полномочий одного лица другому для представительства перед третьими лицами (доверенности);
 –  выдача копии поквартирной карточки жилого помещения или домовой (поквартирной) книги либо выписки из домовой (поквартирной) книги, а также копии карточки регистрации граждан 

	22
	Предоставление земельного участка в аренду под существующими объектами недвижимости
	МКУ «Комитет муниципального имущества и земельных ресурсов» Светлогорского района
	– выдача документа, подтверждающего передачу полномочий одного лица другому для представительства перед третьими лицами(доверенности);
– выдача документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на объект недвижимости, если право на такой объект не зарегистрировано в ЕГРН

	23
	Предоставление земельных участков в постоянное (бессрочное) пользование, в собственность бесплатно, в безвозмездное пользование под существующими объектами недвижимости
	МКУ «Комитет муниципального имущества и земельных ресурсов» Светлогорского района
	– выдача документа, подтверждающего передачу полномочий одного лица другому для представительства перед третьими лицами(доверенности);
выдача документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на объект недвижимости, если право на такой объект не зарегистрировано в ЕГРН

	24
	Предоставление земельных участков в собственность за плату под существующими объектами недвижимости
	МКУ «Комитет муниципального имущества и земельных ресурсов» Светлогорского района
	– выдача документа, подтверждающего передачу полномочий одного лица другому для представительства перед третьими лицами(доверенности);
– выдача документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на объект недвижимости, если право на такой объект не зарегистрировано в ЕГРН

	25
	Установление (изменение) разрешенного использования земельного участка под существующими объектами
	МКУ «Комитет муниципального имущества и земельных ресурсов» Светлогорского района
	– выдача документа, подтверждающего передачу полномочий одного лица другому для представительства перед третьими лицами(доверенности);
– выдача документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на объект недвижимости, если право на такой объект не зарегистрировано в ЕГРН

	26
	Предоставление земельного участка под объект незавершенного строительства
	МКУ «Комитет муниципального имущества и земельных ресурсов» Светлогорского района
	– выдача документа, подтверждающего передачу полномочий одного лица другому для представительства перед третьими лицами(доверенности)


	27
	Организация  приема в муниципальную собственность движимого имущества от юридических и (или) физических лиц
	МКУ «Комитет муниципального имущества и земельных ресурсов» Светлогорского района
	–  выдача отчета об оценке рыночной стоимости объекта; 
– выдача документа, подтверждающего передачу полномочий одного лица другому для представительства перед третьими лицами (доверенности)

	28
	Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
	МКУ «Комитет муниципального имущества и земельных ресурсов» Светлогорского района
	– выдача документа, подтверждающего передачу полномочий одного лица другому для представительства перед третьими лицами (доверенности)

	29
	Заключение договора аренды на нежилые здания, помещения муниципальной собственности без проведения торгов (аукциона)
	МКУ «Комитет муниципального имущества и земельных ресурсов» Светлогорского района
	– выдача документа, подтверждающего передачу полномочий одного лица другому для представительства перед третьими лицами (доверенности)

	30
	Заключение договора аренды на нежилые здания, помещения муниципальной собственности по результатам проведенного аукциона
	МКУ «Комитет муниципального имущества и земельных ресурсов» Светлогорского района
	– выдача документа, подтверждающего передачу полномочий одного лица другому для представительства перед третьими лицами (доверенности)

	31
	Заключение договора аренды на нежилые здание, помещение муниципальной собственности на новый срок
	МКУ «Комитет муниципального имущества и земельных ресурсов» Светлогорского района
	– выдача документа, подтверждающего передачу полномочий одного лица другому для представительства перед третьими лицами (доверенности)

	32
	Приемка в муниципальную собственность жилых помещений от граждан по договору безвозмездной передачи
	МКУ «Комитет муниципального имущества и земельных ресурсов» Светлогорского района
	– выдача документа, подтверждающего передачу полномочий одного лица другому для представительства перед третьими лицами (доверенности); 
–   выдача справки о правообладателях объекта недвижимости

	33
	Организация приема в муниципальную собственность движимого имущества от юридических и (или) физических лиц
	МКУ «Комитет муниципального имущества и земельных ресурсов» Светлогорского района
	– выдача документа, подтверждающего передачу полномочий одного лица другому для представительства перед третьими лицами (доверенности)

	34
	Предоставление земельных участков в безвозмездное срочное пользование в порядке ст.24 Земельного кодекса РФ

	МКУ «Комитет муниципального имущества и земельных ресурсов» Светлогорского района
	– выдача документа, подтверждающего передачу полномочий одного лица другому для представительства перед третьими лицами (доверенности)

	35
	Заключение соглашения об установлении сервитута
	МКУ «Комитет муниципального имущества и земельных ресурсов» Светлогорского района
	– выдача документа, подтверждающего передачу полномочий одного лица другому для представительства перед третьими лицами (доверенности);
 –  подготовка схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории;
 – проведение работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о части земельного участка, в отношении которой устанавливается сервитут

	36
	Переоформления права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком
	МКУ «Комитет муниципального имущества и земельных ресурсов» Светлогорского района
	– выдача документа, подтверждающего передачу полномочий одного лица другому для представительства перед третьими лицами (доверенности); 
–  выдача документа, удостоверяющего (устанавливающего) право на объект недвижимости, если право на такой объект не зарегистрировано в ЕГ

	37
	Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей
	МКУ «Комитет муниципального имущества и земельных ресурсов» Светлогорского района
	– выдача документа, подтверждающего передачу полномочий одного лица другому для представительства перед третьими лицами (доверенности)

	38
	Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно
	МКУ «Комитет муниципального имущества и земельных ресурсов» Светлогорского района
	– выдача документа, подтверждающего передачу полномочий одного лица другому для представительства перед третьими лицами (доверенности); 
–  перевод с иностранного языка на русский язык документов, выданных компетентными органами иностранных государств;
 –  нотариальное удостоверение перевода с иностранного языка на русский язык документов, выданных компетентными органами иностранных государств;
 –  выдача копии поквартирной карточки жилого помещения или домовой (поквартирной) книги либо выписки из домовой (поквартирной) книги, а также копии карточки регистрации граждан. 
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	39
	Выдача выписки из реестра муниципального имущества
	МКУ «Комитет муниципального имущества и земельных ресурсов» Светлогорского района
	– выдача документа, подтверждающего передачу полномочий одного лица другому для представительства перед третьими лицами (доверенности)

	40
	Предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства в порядке ст.39.18 Земельного кодекса РФ
	МКУ «Комитет муниципального имущества и земельных ресурсов» Светлогорского района
	– выдача документа, подтверждающего передачу полномочий одного лица другому для представительства перед третьими лицами (доверенности);
 –  подготовка схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории

	41
	Образование земельного участка под многоквартирный дом и постановка на государственный кадастровый учет
	МКУ «Комитет муниципального имущества и земельных ресурсов» Светлогорского района
	– выдача документа, подтверждающего передачу полномочий одного лица другому для представительства перед третьими лицами (доверенности)

	42
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества казны, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	МКУ «Комитет муниципального имущества и земельных ресурсов» Светлогорского района
	– выдача документа, подтверждающего передачу полномочий одного лица другому для представительства перед третьими лицами (доверенности)

	43
	Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков
	МКУ «Комитет муниципального имущества и земельных ресурсов» Светлогорского района
	– выдача документа, подтверждающего передачу полномочий одного лица другому для представительства перед третьими лицами (доверенности);
 – подготовка схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории;
–  выдача документа, удостоверяющего (устанавливающего) право на объект недвижимости, если право на такой объект не зарегистрировано в ЕГРН

	44
	Выдача разрешения на использование земель или земельного участка
	МКУ «Комитет муниципального имущества и земельных ресурсов» Светлогорского района
	– выдача документа, подтверждающего передачу полномочий одного лица другому для представительства перед третьими лицами (доверенности)

	45
	Предоставление земельного участка, образованного из земельного участка, предоставленного в аренду для комплексного освоения территории
	МКУ «Комитет муниципального имущества и земельных ресурсов» Светлогорского района
	– выдача документа, подтверждающего передачу полномочий одного лица другому для представительства перед третьими лицами (доверенности)

	46
	Предоставление земельного участка, образованного в границах застроенной территории, в отношении которой заключен договор о ее развитии
	МКУ «Комитет муниципального имущества и земельных ресурсов» Светлогорского района
	– выдача документа, подтверждающего передачу полномочий одного лица другому для представительства перед третьими лицами (доверенности)

	47
	Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
	МКУ «Комитет муниципального имущества и земельных ресурсов» Светлогорского района
	– выдача документа, подтверждающего передачу полномочий одного лица другому для представительства перед третьими лицами (доверенности);


	48
	Оформление и выдача правоустанавливающих документов на земельный участок в садоводческих товариществах
	МКУ «Комитет муниципального имущества и земельных ресурсов» Светлогорского района
	– выдача документа, подтверждающего передачу полномочий одного лица другому для представительства перед третьими лицами (доверенности)

	49
	Предоставление гражданам земельных участков, находящихся в садоводческих товариществах
	МКУ «Комитет муниципального имущества и земельных ресурсов» Светлогорского района
	–выдача документа, подтверждающего передачу полномочий одного лица другому для представительства перед третьими лицами (доверенности); 
– нотариальное заверение копий документов;
 – получение заключения правления садоводческого товарищества

	50
	Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при разделе земельного участка
	МКУ «Комитет муниципального имущества и земельных ресурсов» Светлогорского района
	–  выдача документа, удостоверяющего (устанавливающего) право на объект недвижимости, если право на такой объект не зарегистрировано в ЕГРН;
 – выдача  документа,  подтверждающего  передачу  полномочий  одного  лица  другому  для  представительства  перед  третьими  лицам  (доверенности);
 –  подготовка схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории

	51
	Предоставление земельного участка для ведения огородничества без проведения торгов
	МКУ «Комитет муниципального имущества и земельных ресурсов» Светлогорского района
	– выдача документа, подтверждающего передачу полномочий одного лица другому для представительства перед третьими лицами (доверенности)

	52
	Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, аннулирование такого разрешения, выдача предписания о демонтаже рекламных конструкций
	МКУ «Комитет муниципального имущества и земельных ресурсов» Светлогорского района
	– разработка эскизного проекта рекламной конструкции; 
–  разработка технического проекта рекламной конструкции с расчетом ветровых нагрузок и прочностными расчетами;
 – выдача документа, подтверждающего передачу полномочий одного лица другому для представительства перед третьими лицами (доверенности)

	53
	Оформление и выдача дополнительного соглашения к договору аренды земельного участка под существующими объектами
	МКУ «Комитет муниципального имущества и земельных ресурсов» Светлогорского района
	– выдача документа, подтверждающего передачу полномочий одного лица другому для представительства перед третьими лицами (доверенности)

	54
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению

	МКУ «Управление жилищно-коммунального хозяйства администрации Светлогорского района»
	Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют

	55
	Выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения  в жилое помещение
	МКУ «Управление жилищно-коммунального хозяйства администрации Светлогорского района»
	– подготовка проектной документации; 
– подготовка плана переводимого помещения с его техническим описанием, технического паспорта и поэтажного плана дома;
 – выдача документа, подтверждающего передачу полномочий одного лица другому для предоставления третьим лицам (доверенности)


	56
	Оформление и выдача порубочного билета на вырубку (снос), пересадку и обрезку зеленых насаждений
	МКУ «Управление жилищно-коммунального хозяйства администрации Светлогорского района»
	–  выдача документа, удостоверяющего (устанавливающего) право на объект недвижимости, если право на такой объект не зарегистрировано в ЕГРН;
– выдача документа, подтверждающего передачу полномочий одного лица другому для представительства перед третьими лицами (доверенности)

	57
	Оформление и выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	МКУ «Управление жилищно-коммунального хозяйства администрации Светлогорского района»
	–  выдача проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения; 
–  выдача технического паспорта; –  выдача документа, подтверждающего передачу полномочий одного лица другому для представительства перед третьими лицами (доверенности)

	58
	Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	МКУ «Управление жилищно-коммунального хозяйства администрации Светлогорского района»
	– выдача документа, подтверждающего передачу полномочий одного лица другому для предоставления третьим лицам (доверенности); 
–   получение заключения специализированной организации по результатам проведения обследования многоквартирного дома о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; 
 –   получение заключения по результатам обследования, необходимого для принятия решения о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания

	59
	Оформление и выдача маршрутных карт (специального разрешения) для транспортных средств полной массой более 10,0 тонн для въезда в город Светлогорск
	МКУ «Управление жилищно-коммунального хозяйства администрации Светлогорского района»
	–  выдача документа, подтверждающего передачу полномочий одного лица другому для представительства перед третьими лицами (доверенности);
 –  нотариальное заверение копий документов; 
–  составление специального проекта, проведение обследования автомобильных дорог, их укрепление или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций

	60
	Выдача разрешения на производство земляных работ на прокладку и реконструкцию инженерных сетей и сооружений, строительство и ремонт улично-дорожной сети, установку рекламной конструкции, установку капитального ограждения, контроль над проведением организации земляных работ, и его погашение на территории муниципального образования городское поселение «Город Светлогорск»
	МКУ «Управление жилищно-коммунального хозяйства администрации Светлогорского района»
	– выдача документа, подтверждающего передачу полномочий одного лица другому для представительства перед третьими лицами (доверенности)

	61
	Выдача копии постановления, распоряжения администрации МО «Светлогорский район»  текущего срока хранения
	Административно-правовой отдел
	– выдача документа, подтверждающего передачу полномочий одного лица другому для представительства перед третьими лицами (доверенности)

	62
	Сопровождение инвестиционных проектов
	Экономический отдел
	- оформление паспорта проекта;
- подготовка бизнес-плана;
- выдача документа, подтверждающего передачу полномочий одного лица другому для представительства перед третьими лицами (доверенности)



