Приложение №3
 к постановлению
администрации
 МО «Светлогорский район»
от 30 августа 2016 г. №613

Нормативы
количества и (или) цены товаров, работ, услуг, применяемые при расчете нормативных затрат на обеспечение функций МКУ «УКС администрации Светлогорского района»

1. Нормативы количества абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети подвижной связи

	№
п/п
	Категория должностей
	Единицы измерения
	Предельное количество абонентских номеров

	1.
	Начальник
	единиц оборудования на человека
	не более 1

	2.
	Заместитель начальника
	единиц оборудования на человека
	не более 1

	3.
	Главный бухгалтер
	единиц оборудования на человека
	не более 1

	4.
	Инженер
	единиц оборудования на человека
	не более 1




2. Нормативы  стоимости услуг подвижной  связи и количество SIM- карт

	№ п/п
	Категория должностей
	Количество
SIM- карт
	Расходы на услуги  связи в месяц на одного служащего
(тыс. руб.)

	1.
	Заместитель начальника
	не более 1
	распоряжение администрации МО «Светлогорский район» от 19 августа 2016г. № 246        



3. Нормативы цен и количества рабочих станций, принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)

	№
п/п
	Тип оргтехники
	Категория должностей
	Количество оргтехники
	Срок полезного использования по классификатору основных средств, лет
	Предельная цена приобретения за единицу, тыс. руб.


	1
	Рабочие станции
	все категории
	не более 1 единицы в расчете на 1 сотрудника
	свыше 3 лет
	 45,6

	2
	Многофункциональное устройство
	все категории
	не более 3 единицы на учреждение
	свыше 7 лет
	23,2

	3
	Телефон
	все категории
	не более 3 единицы на учреждение
	свыше 2 лет
	            2,6

	4
	Источник бесперебойного питания
	все категории
	не более 1 единицы в расчете на одного сотрудника
	свыше 5 лет
	 3,0 

	5
	Принтер лазерный (цветная печать, формат А4)
	все категории
	не более 1 единицы на учреждение
	свыше 5 лет
	17,0

	6.
	Калькулятор
	все категории (приобретаются
взамен вышедших из строя, не подлежащих ремонту)
	не более 1 единицы в расчете на 1 сотрудника
	-
	1,1



4. Нормативы количества и цены носителей информации


	№
п/п
	Категория должностей
	Единица измерения
	Предельное количество абонентских номеров
	Предельная  цена за единицу товара
тыс. руб.

	1.
	Все категории должностей -лица пользующиеся ЭЦП
	штука на человека
	не более 6 единиц в расчете на 1 сотрудника
	4,3



5.Нормативы количества и цены по прочим работам и услугам
5.1 Нормативы количества и цены по прочим работам
	№
п/п
	Наименование услуг
	Ед.
изм.
	Количество единиц
	Предельная цена за единицу, руб.





Руб.руб.
	Периодичность выполнения услуг

	1.
	Заправка картриджа принтера HP 1210
	шт.
	1
	434
	по мере
необходимости

	2.
	Заправка картриджа МФУ Canon MF 5900
	шт.
	1
	750
	по мере необходимости

	3.
	Заправка картриджа принтера Canon

	шт.
	1
	434
	по мере необходимости




5.2. Нормативы по прочим  услугам

	№
п/п
	Наименование
	Ед.
изм.
	Количество единиц в год
	Предельная цена за техническое обслуживание единицы, руб.
	Количество единиц техники подлежащей техническому обслуживанию

	1
	Продление лицензий на использование антивирус ESET NOD32
	шт.
	1
	800/ год
	3

	2
	Абонентное обслуживание ПО 1С. БГУ
	шт.
	1
	1800 за 1 час работы


	1


	3
	ИТС подписка 1С БГУ
	шт.
	1
	39000 1 раз в год
	1

	4
	Абонентное обслуживание Камин - расчет заработной платы
	шт.
	1
	8000 1 раз в год
	1

	5
	Обновление программы РИК Смета
	шт.
	4
	9000 1 квартал
	1

	6
	Аттестация рабочих мест
	шт.
	6
	9000
	по мере необходимости




6. Нормативы количества и цены расходных материалов (картриджей) для различных типов принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов (оргтехники).	

	№ п/п
	Наименование оборудования (типы оборудования)
	Предельное количество в год, шт.
	Предельная цена за единицу, тыс. руб.

	1
	Картридж для МФУ
	4
	по мере необходимости 
 2,5

	2
	Картридж для НJ1010
	4
	по мере необходимости  
 3,0



7. Нормативы обеспечения мебелью

	№ п/п
	Наименование
	Ед.
изм.
	Количество единиц
	Предельная цена приобретения за единицу, не более (тыс.руб.)
	Срок эксплуатации в годах
	Примечание

	1
	Рабочий стол
	шт.
	1
	11,0
	свыше 7 лет
	не более 1 единицы  на 1 сотрудника

	2
	Тумба к рабочему столу
	шт.
	1
	7,0
	свыше 7 лет
	не более 1 единицы  на 1 сотрудника

	3
	Кресло рабочее
	шт.
	1
	5,0
	свыше 7 лет
	не более 1 единицы  на 1 сотрудника

	4
	Кресло руководителя
	шт.
	1
	10,0
	свыше 7 лет
	не более 1 единицы  на 1 сотрудника

	5
	Шкаф для документов
	шт.
	до 3
	20,0
	свыше 7 лет

	на кабинет

	6
	Шкаф гардеробный
	шт.
	1
	23,5
	свыше 7 лет
	не более 1 единицы на кабинет




8. Нормативы количества и цены канцелярских принадлежностей

	№ п/п
	Наименование
товара
	Ед.
изм.
	

	
	
	
	всего
	руководство
	специалисты
	Предельная цена за единицу, руб.

	
	Штатная численность
	единиц
	7
	3
	4
	

	1
	Бумага для струйной и лазерной печати, формат А4
	пачка
	150
	80
	70
	238,0

	2
	Бумага для струйной и лазерной печати, формат АЗ
	пачка
	1
	1
	-
	260,0

	3
	Скоросшиватель картонный дело(380- 450 гр./м2)
	шт.
	12
	5
	7
	13,0

	4
	
Ручка шариковая
	шт.
	7
	3
	4
	60,0

	5
	
Клей карандаш, не менее 36 грамм
	шт.
	3
	1
	2
	47,0

	6
	
Карандаш механический
	шт.
	3
	1
	2
	40,0

	7
	
Блок бумажный для заметок
	шт.
	7
	3
	4
	60,0

	8
	
Текстовыделитель
	шт.
	3
	1
	2
	45,0

	9
	
Ножницы 16-20 см, прорезиненные кольца
	шт.
	3
	1
	2
	97,0

	10
	
Скоросшиватель пластиковый
	шт.
	120
	70
	50
	75,0

	11
	
антистеплер
	шт.
	3
	1
	2
	28,0

	12
	Степлер №24/6 вместимость 100 скоб до 25л.
	шт.
	2
	1
	1
	150,0

	13
	
Скобы для степлера №24/6
	пачка
	3
	1
	2
	25,0

	14
	Дырокол металлический до 40 л. с усилением
	шт.
	1
	1
	
	330,0

	15
	
Элементы питания
	шт.
	12
	6
	6
	68,0

	16
	
Ластик
	шт.
	3
	1
	2
	25,0

	17
	
Журналы исходящих документов
	шт.
	1
	
	1
	85,0

	18
	
Журналы входящих документов
	шт.
	1
	
	1
	85,00

	19
	Наборы закладок пластиковых 45x12мм 5 неон, цв. по 25л. в пластик, блистере
	упак.
	5
	3
	2
	25,0

	20
	Линейка 30см пластиковая, непрозрачная
	шт.
	1
	1
	
	60,0

	21
	Скотч прозрачный, ширина ленты 48 мм
	шт.
	2
	1
	1
	58,0

	22
	Скрепки
	пачка
	6
	3
	3
	22,0

	23
	
Зажим для бумаг в ассортименте
(упаковка 12 шт.)
	упак.
	2
	1
	1
	73,0

	24
	
Папка сегрегатор в ассортименте
	шт.
	30
	15
	15
	
119,0

	25
	
Календарь перекидной
	
шт.
	
1
	
-
	
1
	
105,00


	26
	
Папка вкладыш 1/100
	
   пачка
	3

	1
	2
	105,00




9. Нормативы иных товаров и услуг
9.1. Нормативы цены на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации

	№ п/п
	Категория должностей
	Единицы исполнения
	Предельная цена за единицу,
 тыс. руб.
	Периодичность прохождения

	1.
	Все категории работников
	
человек
	
 30,0
	по мере необходимости



9.2. Нормативы количества и цены услуг по техническому обслуживанию оргтехники
	№
п/п
	Наименование
	Ед.
изм.
	Предельная цена за техническое обслуживание единицы, руб. в месяц
	Количество единиц техники подлежащей техническому обслуживанию

	1.
	Многофункциональное устройство
	шт.
	
364
	1

	2.
	Принтеры, системные блоки
	шт.
	
[bookmark: _GoBack]364
	4




9.3. Нормативы количества и цены по прочим услугам

	№
п/п
	Наименование
	Ед.
изм.
	Количество единиц в год
	Предельная цена за техническое обслуживание единицы, руб. 
	Количество единиц техники подлежащей техническому обслуживанию

	1
	Продление лицензий на использование антивирус ESET NOD32
	шт.
	1
	900
	3

	2
	Абонентное обслуживание ПО 1С-БГУ
	шт.
	1
	1800 за 1 час работы

	1


	3
	ИТС сопровождение программы 1С-БГУ
	шт.
	1
	39000 1 раз в год
	1

	4
	Камин - расчет заработной платы,
	
	
	9000 1 раз в год
	

	5
	Программное обеспечение РИК Смета – Индексы
	шт.
	4
	9000 в квартал
	1

	6
	Аттестация рабочих мест
	шт.
	6
	9000
	1 раз в 5 лет



